EAGAT

Entidad Asesora de Gestion
Administrativa y Técnica

ACTO ADMINISTRATIVO 021/2019

07 DE OCTUBRE DE 2019

Por el cual se determina la codificacién de las dependencias para la creacién de las respectivas Tablas
de Retencion Documental, para la Entidad Asesora de Gestién Administrativa y Técnica - EAGAT

EL GERENTE DE LA EAGAT,

En ejercicio de sus facultades legales, en especial las que le confiere el articulo 31 numeral 5° de los
estatutos de la EAGAT.

En concordancia con lo dispuesto en la Ley General de Archivos 594 de 2000, y
CONSIDERANDO:

Que la Ley, establece como objetivo esencial de los archivos el de disponer de documentacién
organizada en tal forma que la informacion institucional sea recuperable para el uso de la administracién
en el servicio al usuario y como fuente de historia.

Que el articulo 11 de la Ley 594 de 2000, sefiala la obligatoriedad de la conformacién de los archivos
publicos. La EAGAT por ser de naturaleza mixta, adoptara como buena practica la creacién,
organizacion, preservacion y control de los archivos, teniendo en cuenta los principios de procedencia y
orden original, el ciclo vital de los documentos y la normatividad archivistica que aplique.

Que el articulo 22 de la Ley 594 de 2000, reglamentado por el articulo 9 del Decreto 2609 de 2012,
entiende |a gestion de documentos dentro del concepto de Archivo Total que comprende como minimo
los siguientes procesos: la Planeacion, Produccién, Gestién y Tramite, Organizacién, Transferencia,
Disposicion de Documentos, Preservacion a largo plazo y Valoracién.

Que el articulo 8 ° del Decreto 2609 de 2012, establece que la Gestion Documental en las Entidades
publicas se debera desarrollar a partir de los siguientes instrumentos archivisticos: a) El Cuadro de
Clasificacion Documental — CCD, b) La Tabla de Retencién Documental — TRD, c) El inventario
Documental — FUID. La EAGAT de acuerdo con su naturaleza, adoptara como buena practica los
anteriores instrumentos archivisticos en lo estrictamente aplicable.

Que, para propender por la adecuada organizacion, identificacién, control y manejo de la documentacién
de la EAGAT, es necesario codificar las areas y dependencias que conforman la Entidad segtin su
estructura organica y funcional.

Que, en mérito de lo expuesto,
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RESUELVE:

ARTICULO 1. Establecer la codificacién de las areas y dependencias que conforman la estructura
organica-funcional de la EAGAT, la cual estara compuesta por tres (3) digitos, asi:

cODIGO DEPENDENCIA
100 GERENCIA
110 Asesor de Planeacion y Calidad
111 Sistemas de Informacién y Comunicaciones
112 Gestion Documental
120 Asesor Juridico
130 Auditor y Apoyo a Control Interno
200 COORDINACION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
210 Recursos Humanos
220 Recursos Fisicos
230 Recursos Financieros
300 COORDINACION MISIONAL

Paragrafo 1: Con el fin de no afectar la codificacion numérica en el caso de requerirse la creacion de
codigos por la conformacion de nuevas areas, se dejaran intervalos de nueve (9) digitos.

ARTICULO 2: Para cualquier dependencia que se cree o se traslade, la oficina Asesora de Planeacion
y Calidad sera la encargada de asignarle la codificacion.

ARTICULO 3. La codificacion anterior servird de base para identificar los archivos de la EAGAT.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Da n Begota, D.C., a Ids siete (7) dias del mes de octubre de 2019.

CESAR AUGUSTO RRES MD.

Gerente General,

Elabord: Victoria Sanchez - Profesional Gestidn Documen
Reviso: Piedad Astudillo - Asesor de Planeacion y Calidad (ll
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