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Procedimiento de planeación

Procedimiento de selección

Procedimiento contratación

Procedimiento de ejecución y 

liquidación de contratos.

Procedimiento de contratación 

directa  

Procedimiento para estudios de 

mercado

Procedimiento de análisis del 

sector

Procedimiento de contratación 

interna

Procedimiento de terminación 

contractual

Procedimiento de solicitudes 

Procedimiento de evaluación 

jurídica de proyectos 

Procedimiento contable

Procedimiento de tesorería

Procedimiento de información 

exógena

Procedimiento de presupuesto

Procedimiento tributario interno

Procedimiento de facturación

Procedimiento de cartera

Procedimiento de costos

Procedimiento de caja menor

Procedimiento de evaluación 

financiera de proyectos

Procedimiento de administración de 

plataformas

Procedimiento de creación de 

usuarios VPN

Procedimiento de infraestructura de 

redes y comunicaciones

PROCESO DE EVALUACIÓN SEGUIMIENTO Y CONTROL CÓDIGO: PESC-AI-P02

PROCESO DE AUDITORIA INTERNA FECHA: 18/01/2021

PLAN DE AUDITORIA INTERNA 2023 VERSIÓN: 2

OBJETIVO DEL PLAN : Actividades de aseguramiento que realizará el Auditor y Apoyo a Control Interno delegado por la Gerencia, con el fin de fortalecer y mejorar los procesos que lleva 

a cabo la entidad en beneficio del cumplimiento de sus objetivos estratégicos mediante la aplicación del autocontrol, autorregulación y en búsqueda de la mejora continua en cada uno 

de sus procesos.

ALCANCE DEL PLAN:   Auditoria a las áreas de la Entidad, fortaleciendo los controles existentes y estableciendo nuevos controles en las etapas de cada procedimiento donde se 

evidencien debilidades y oportunidades de mejora 

CRITERIOS: Procesos Instituidos por la entidad y la normatividad vigente aplicable a la EGAT

RECURSO: Auditor y Apoyo a Control Interno

JUNIO JULIO AGOSTO SEPTIEMBRE OCTUBRE NOVIEMBRE DICIEMBRE

Semana

PROCESO CONTRATACION 

BIENES Y SERVICIOS
Jefe de Contratación

PROCESO INTELIGENCIA DE 

MERCADOS DE BIENES Y 

SERVICIOS

Jefe de Contratación

PROCESO JURÍDICO
Dirección Legal y 

Contractual

PROCESO FINANCIERO Y 

CONTABLE

Dirección Financiera 

y Contable

PROCESO TECNOLOGIA

Dirección de 

Desarrollo 

Administrativo



Procedimiento de mantenimiento de 

equipo

Procedimiento de mantenimiento de 

información

Procedimiento de mesa de servicios

Procedimiento de seguridad de la 

información

Procedimiento de plan de 

contingencia

Procedimiento de atención a 

medios de comunicación

Procedimiento de comunicación 

organizacional

Procedimiento de divulgación de 

comunicaciones internas

Procedimiento de divulgación de 

comunicaciones externas 

Procedimiento de contratación 

Laboral

Procedimiento de creación de un 

nuevo cargo

Procedimiento de contratación 

directa por OPS

Procedimiento de adición y 

Prorroga contratos por OPS

Procedimiento de cesión de 

contratos por OPS

Procedimiento de suspensión de 

contratos

Procedimiento de capacitación

Procedimiento de Inducción y 

Reinducción

Procedimiento de entrega de 

dotación

Procedimiento de vacaciones, 

licencias, incapacidades 

Procedimiento de Evaluación de 

desempeño

Procedimiento de actividades de 

medicina del trabajo y prevención y 

promoción de la salud

Procedimiento de pago personal de 

planta

Procedimiento de pago Personal de 

prestación de servicios.

Procedimiento de terminación de 

contrato laboral.

Procedimiento de terminación de 

contrato por prestación de 

servicios.

Procedimiento de adquisición de 

bienes y servicios

PROCESO TECNOLOGIA

Dirección de 

Desarrollo 

Administrativo

PROCESO COMUNICACIONES

Dirección de 

Desarrollo 

Administrativo

TALENTO HUMANO

Dirección de 

Desarrollo 

Administrativo

PROCESO ADMINISTRATIVO 

Dirección de 

Desarrollo 

Administrativo



Procedimiento de mantenimiento 

preventivo

Procedimiento de mantenimiento 

correctivo

Procedimiento de manejo de 

inventarios 

Procedimiento de baja de bienes

Procedimiento de planeación 

estratégica

Procedimiento de mejora continua

Procedimiento de estandarización 

de documentos

Procedimiento ventanilla única, 

recepción, radicación, Distribución 

y envío de comunicaciones 

oficiales.

Procedimiento de Archivo y 

ordenación documental 

Procedimiento de préstamo y 

consulta  

Procedimiento de eliminación de 

documentos  

PROCESO ATENCION AL 

USUARIO

Procedimiento de respuesta a 

PQRSF

Dirección de

Desarrollo 

Administrativo

Procedimiento de conformación de 

comité según decreto 1072 

(Convivencia, Comité paritario de 

seguridad y salud en el trabajo 

COPASST, Brigadistas)

Procedimiento de reporte de 

accidentes de trabajo.

Procedimiento de investigación de 

incidentes, accidentes de trabajo y 

enfermedades laborales

 

Elaboró

FREDDY MAURICIO RINCON ROZO

Auditor y Apoyo a Control Interno

PROCESO ADMINISTRATIVO 

Dirección de 

Desarrollo 

Administrativo

PROCESO DE PLANEACION 

DE CALIDAD

Dirección de 

Desarrollo 

Administrativo

PROCESO DE GESTIÓN DE 

RECURSO DOCUMENTAL

Dirección de 

Desarrollo 

Administrativo

PROCESIMIENTO SEGURIDAD 

Y SALUD EN EL TRABAJO

Dirección de 

Desarrollo 

Administrativo


